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Art. 1 - Oggetto del regolamento
Il presente regolamento, in ossequio ai princippdabblicita e di trasparenza dell'attivita ammiragiva di cui
all'art. 1 della legge 7 Agosto 1990, n. 241 edpecifica attuazione dell’art. 32 della Legge lygio 2009, n. 69,
intende regolare l'attivita dell’Albo Pretorio omé istituito presso il Comune di Marradi.

Art. 2 - Principi

La pubblicazione degli atti deve rispettare i pipngenerali che regolano il trattamento dei datigonali, ai sensi
del D.Lgs 196/2003, e in particolare:
* Principio di necessita;
e Principio di non eccedenza,
» Diritto all'oblio;

* Principio di esattezza e aggiornamento dei dati;
Art. 3 - Istituzione e finalita dell’Albo pretorio on line

L'Albo pretorio on line consiste nella parte deflpazio “web” della Rete civica del Comune di Mairaidervato

esclusivamente alla pubblicazione telematica datjlper i quali disposizioni di legge e di regokamo prevedono
I'obbligo di pubblicazione avente effetto di puldiiti legale.

L'Albo pretorio on line € allocato allinterno dalhome page del Comune di Marradi con un appdsito

denominato “Albo Pretorio on Line”.

A decorrere dal termine previsto dall'art. 32, comB della Legge. n. 69/2009, tutti i documenti peuali
sussiste I'obbligo di pubblicazione conseguono ublicita legale soltanto con la loro pubblicazicalEAlbo
Pretorio on line.

Art. 4 - Struttura dell’Albo pretorio on line
La struttura, le dimensioni e la disposizione ddbo Pretorio on line, nonché le modalita di acoealo stesso,
devono consentire un’agevole ed integrale conoscdelfintero contenuto dei documenti pubblicati.
Al fine di facilitare I'accessibilita agli utenti)Albo pretorio on line € suddiviso in specifichezsoni, a seconda

dei soggetti da cui promanano e delle tipologidiasty pubblicati.

In particolare all'’Albo Pretorio on line sono puidbalte:

« deliberazioni, ordinanze, avvisi, manifesti eiadtti del Comune e di altri enti pubblici, che dee essere
portati a conoscenza del pubblico come atti entggdls pubblica amministrazione;

* bandi di concorso e/o di selezione;

e awvisi di gara e successivi esiti;

e pubblicazioni di matrimonio;
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» particolari atti riguardanti privati cittadini, caml cambio di nome e/o cognome;
e albo dei beneficiari di provvidenze economiche

» tutti gli ulteriori atti che devono essere publbiiéanorma di legge o regolamento

Per ogni documento pubblicato sull’Albo pretoriolme & possibile visualizzare:
« latipologia dell'atto;
« l'oggetto dell’atto;
e gli estremi dell'atto (humero e data)
< il soggetto (ente o ufficio) che richiede la pubbfiione;
< la normativa puntuale che ne prevede la pubblicezio
* il contenuto dell'atto;
e il numero e la descrizione degli allegati (con @adiione di eventuali allegati cartacei non digiizdbili)
e il periodo di pubblicazione (la data di inizio edi pubblicazione)
« gli eventuali giorni di proroga della pubblicazipne

Art. 5 - Consultazione e rilascio copie degli atti pubblicat
Chiungue pu0 accedere all’Albo Pretorio on line gamsultare gli atti pubblicati.
Presso la sede di Piazza Scalelle n. 1, sara flessibll’'orario di apertura dell'Ufficio Relaziordon il Pubbilico,
accedere all’Albo on line da parte dei cittadiniwgenti sprovvisti delle apparecchiature informiagicrivolgendosi
agli impiegati.

Art. 6 - Pubblicazione degli atti

Gli atti destinati alla pubblicazione on line saedatti in modo da evitare il riferimento specifiodati sensibili e
a informazioni che si riferiscono alle condiziomidisagio socio-economico di specifiche personefafib divieto

assoluto di pubblicare provvedimenti che contengtfieomenti allo stato di salute delle persone.

La responsabilita riguardo al documento da pubtdicaon riferimento alla sua completezza, corretiez
pertinenza, indispensabilita nel rispetto dellaltutiei dati personali & in capo all'ufficio chehla emanato.

La responsabilita in merito alla pubblicazione, e¢darimento alla correttezza della modalita e thpi della

pubblicazione, e in capo all'ufficio che pubblit@dcumento, per gli uffici interni abilitati, e Slervizio Protocollo

per le altre fattispecie.

Gli atti possono essere pubblicati all’Albo pretodn line in formato elettronico pdf, o eccezionahte in altro

formato che ne garantisca I'inalterabilitd. Qualbogiginale dell’atto da pubblicare sia in un foato diverso dal

formato pdf, € necessario provvedere alla trasfaione dello stesso, attraverso appositi software.

Art. 7 - Pubblicazione di atti da parte degli uffici interni abilitati
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Gli uffici del Comune di Marradi devono provvedelieettamente all'inserimento nel programma inforic@ategli

atti di propria competenza da pubblicare.

L’abilitazione all'inserimento degli atti e le réikee credenziali di accesso al programma sonociddes agli uffici

dal Responsabile del Servizio Affari Generali deh@ine di Marradi.

Art. 8 - Pubblicazione di atti per conto di soggetti esterni
I Comune provvede alla pubblicazione all’Albo mnéd on line di atti amministrativi provenienti datre
Amministrazioni pubbliche o da altri soggetti, sud richiesta, la cui pubblicazione é prevista amedi legge 0
regolamento. | soggetti esterni al Comune di Mardaranno procedere all'invio della documentaziate

pubblicare all’'ufficio Ufficio Protocollo all'indiizzo di posta elettronicarotocollo@comune.marradi.fi.it . A tal

fine, gli atti da pubblicare all’Albo on line dovwrao pervenire in formato elettronico pdf, unitangeat una nota in

cui siano indicati:

« l'oggetto dell’atto da pubblicare

e il termine iniziale e finale di pubblicazione rielsti.

» la specifica norma di legge e di regolamento cleegute la pubblicazione all’Albo on line;

e l'assunzione di responsabilita ai sensi del D. 1§6/2003, in merito alla pertinenza e non eccedeetaati
contenuti negli atti da pubblicare.

Nel caso in cui il documento da pubblicare sianwsso in formato cartaceo, se espressamente ticldas

mittente (in quanto si tratta di pubblicazione @ajuale derivano effetti legali ex art. 32 legg&699) e laddove |l

documento trasmesso sia in formato A4, il persodalufficio Ufficio Protocollo, procedera alla ansione del

documento stesso e alla sua pubblicazione all’Albbéine.

Per ottenere la pubblicazione di un atto all’Albetprio on line del Comune di Marradi, il soggetitthiedente

dovra farlo pervenire all'ufficio Protocollo con teodalita suddette in tempo utile e comunque, dinagnon piu

tardi di_gquattro giorni lavorativi_antecedenti quello richiesto per l'inizio dellabblicazione.

Resta inteso che la responsabilita in ordine aterario degli atti stessi rimane ad esclusivo cadiebsoggetto
firmatario dell'atto e/o di colui che ne chiedeplabblicazione.

Art. 9 - Tempo della pubblicazione
Tutti i documenti pubblicati all’Albo pretorio ofinke restano in pubblicazione per il tempo stabifitdle singole
disposizioni di legge o di regolamento. Per dii pdtr i quali non sia stabilito un tempo di pubblimne, la durata
e fissata in giorni 60. Resta facolta dellammirgigione, alla scadenza dei suddetti termini, mameeon line i

documenti pubblicati.
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| giorni di pubblicazione devono risultare liberirgeri, pertanto il loro computo decorre dal gimsuccessivo alla
data di pubblicazione; se l'ultimo giorno coincicien un giorno festivo, il termine di pubblicazio&grorogato al
primo giorno lavorativo utile.
Art. 10 - Integralita della pubblicazione
Gli atti sono, di norma, pubblicati nel loro intafg contenuto comprensivo di tutti gli allegati.
In deroga al principio di integralita, qualora lpdlogia (es. cartografie/ planimetrie) e/o la detenza (piani
urbanistici, del commercio, della mobilitd) e/milmero degli atti da pubblicare, anche se conitenusupporto
informatico, non ne consentono l'integrale affisg@ll’Albo pretorio on line, si procede come segue
= il soggetto che ne richiede la pubblicazione trasenall'ufficio Ufficio Protocollo un_apposito avso da
pubblicare all’Albo pretorio on line in luogo e/o aggiunta dell’atto da pubblicare, dal quale snheano
tutti gli elementi essenziali (ente ed organo da memana, l'oggetto, il numero di protocollo e/o
identificativo e la data di adozione, il destinadaogni altro elemento utile) e attraverso cui ssibile
individuare esattamente il documento e sinteticaenédncontenuto, nonché il luogo o I'ufficio presgo
quale lo stesso documento & consultabile integrakndurante il periodo di pubblicazione del relativ
awviso.
Art. 11 - Certificazione di avvenuta pubblicazione
Al termine del periodo di pubblicazione previstopiogramma informatico dell’Albo pretorio on ligenera, per
ogni atto pubblicato, il referto di pubblicaziorlereferto di pubblicazione contiene la dichiaramodi regolare
pubblicazione, l'indicazione dei giorni nei qualidocumento & stato pubblicato, nonché il relativonero di
repertorio.
Per i documenti del Comune di Marradi il refertarpaessere stampato e firmato dal personale datiafche ha
provveduto alla pubblicazione, e allegato all’anaje cartaceo dell’atto stesso.
Per gli atti pubblicati per conto di soggetti estex di uffici interni non abilitati al programmaeldlAlbo on line, il
referto di pubblicazione, se richiesto, sara naititai soggetti richiedenti la pubblicazione inrf@to cartaceo,

firmato dal personale dell’'Ufficio Protocollo.

» |l personale dell’'Ufficio protocollo provvede, umalta al mese alla stampa del registro degli attilghicati

Tali documenti sono sottoscritti e conservati podidfficio Protocollo.

Art. 12 — Registro di pubblicazione
Gli atti pubblicati vengono censiti in un registche contiene le informazioni essenziali per l'ideazione
dell'atto e del relativo periodo di pubblicazioneAilbo.
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E’ possibile richiedere I'annullamento di una pubdizione, con adeguata motivazione. Le informazretative

all'annullamento sono conservate in via permanente.

Art. 13— Diritto di accesso agli atti
E’ fatto salvo in ogni caso l'esercizio del diritth accesso ai documenti amministrativi ai sendladeegge
241/1990.
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